
   

Das Landesamt für Arbeitsschutz, Verbraucherschutz und Gesundheit (LAVG) sorgt in Brandenburg für Ihre Gesund-
heit, Ihre Sicherheit und das Wohl der Tiere. Sie möchten an einem attraktiven und sicheren Arbeitsplatz zum Wohle 
der Gemeinschaft arbeiten? Dann bewerben Sie sich bei uns. Das LAVG sucht zum 1. September 2026 

eine Auszubildende/einen Auszubildenden  

zur Kauffrau/zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 

Einstellungszeitpunkt: 1. September 2026 

Dauer: 3 Jahre  

(Die Ausbildungszeit kann bei Erfüllung bestimm-
ter Voraussetzungen im Einzelfall verkürzt wer-
den.) 

Vergütung: 

Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für 
Auszubildende der Länder in Ausbildungsberufen 
nach dem Berufsbildungsgesetz (TVA-L BBiG): 

- 1.236,82 € (brutto) im 1. Ausbildungsjahr 

- 1.290,96 € (brutto) im 2. Ausbildungsjahr 

- 1.340,61 € (brutto) im 3. Ausbildungsjahr 

 

Wir bieten: 

▪ eine attraktive Ausbildungsvergütung und die 
Möglichkeit der Übernahme bei erfolgreichem 
Abschluss; 

▪ eine Jahressonderzahlung und vermögens-
wirksame Leistungen; 

▪ Firmenticket; 

▪ breites Fortbildungsangebot und E-Learning; 

▪ moderne Büroausstattung und IT; 

▪ eine zertifizierte Vereinbarkeit von Beruf und 
Familie; 

▪ 30 Tage Urlaub und bezahlte Freistellung am 
24. und 31. Dezember. 

 

 

 

Wofür steht das Landesamt? 

Das Landesamt für Arbeitsschutz, Verbraucherschutz und Ge-
sundheit (LAVG) ist eine moderne Behörde mit über 400 Mit-
arbeitenden an 15 Dienstorten in Brandenburg. Als Sonderord-
nungs-, Aufsichts- und Genehmigungsbehörde übernehmen 
wir Vollzugs- und Überwachungsaufgaben in den Bereichen 
Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit, gesundheit-
licher Verbraucherschutz, Strahlenschutz, Marktüberwa-
chung, Tierseuchenbekämpfung, Tierschutz und öffentlichem 
Gesundheitsdienst.  

Eine Ausbildung bei uns bietet Ihnen die Möglichkeit, an die-
sen vielfältigen, spannenden und gesellschaftlich relevanten 
Themen mitzuwirken.  

Auf unserer Homepage https://lavg.brandenburg.de können 
Sie sich noch ausführlicher informieren. 

 

Eintöniger Alltag und langweilige Schreibtischarbeit, 
nicht bei uns: 

Im LAVG erwartet Sie eine vielseitige und praxisorientierte 
Ausbildung im öffentlichen Dienst. Während dieser Zeit erwer-
ben Sie in den verschiedenen Arbeitsbereichen breit ange-
legte, praktische Kenntnisse über bürowirtschaftliche Abläufe. 
Wir vermitteln Ihnen nicht nur das ausbildungstypische Fach-
wissen, sondern ermutigen Sie auch durch spannende Pro-
jekte eigenständig und eigenverantwortlich zu handeln.  

 

Unterstützt werden Sie durch ein motiviertes Team, welches 
sich bereits auf Sie freut. 

 

 

https://lavg.brandenburg.de/lavg/de/
https://lavg.brandenburg.de/lavg/de/


   

Ausbildungsorte: 

Praktische Ausbildung:  

Landesamt für Arbeitsschutz, Verbraucherschutz 
und Gesundheit in Potsdam  

Theoretische Ausbildung:  

Oberstufenzentrum II für Wirtschaft und Verwal-
tung in Potsdam 

 

Wie bewerben Sie sich? 

Online über das Portal „Interamt“ 

 

Beizufügen sind: 

Anschreiben, Lebenslauf, Kopie des letzten 
Schulzeugnisses sowie Praktikumsbeurteilungen 
und ggfls. Zertifikate. 

 

Bewerbungsfrist: 15.02.2026 

Bewerbungskennzeichen: A2/2025-APKB 

 

Haben Sie Fragen zur Ausbildung? 

Ihre Ansprechpartnerin: 

Peggy Mahnke Tel: 0331 8683-904 

 

Ihre personenbezogenen Daten werden gemäß § 
26 Brandenburgisches Datenschutzgesetz zum 
Zweck der Durchführung des Auswahlverfahrens 
bearbeitet. Weitere Informationen zum Daten-
schutz finden Sie auf unserer Internetseite: 
  
https://lavg.brandenburg.de/lavg/de/datenschutz/. 

   

Damit überzeugen Sie uns: 

▪ mittlere Reife mit mindestens guten Noten in den Fä-
chern Deutsch und Mathematik oder (Fach-)Abitur; 

▪ gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermö-
gen in deutscher Sprache und gute Kenntnisse in 
Rechtschreibung und Grammatik; 

▪ erste Kenntnisse in den gängigen Officeanwendungen 
(Word, Excel, PowerPoint); 

▪ eigenverantwortliches und selbstständiges Handeln; 
▪ Interesse an organisatorischen Aufgabenstellungen 

und Freude an Teamarbeit; 
▪ Lernbereitschaft, schnelle Auffassungsgabe, Zuver-

lässigkeit. 

Wir verstehen uns als eine moderne Behörde mit dem An-
spruch auf Vielfalt. Aus diesem Grunde freuen wir uns über 
jedes Bewerbungsprofil, unabhängig vom Geschlecht, der Na-
tionalität, der ethnischen und sozialen Herkunft, der Reli-
gion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Ori-
entierung und geschlechtlicher Identität. Bewerbungen von 
schwerbehinderten Menschen sind ausdrücklich erwünscht. 
Die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter wird gewähr-
leistet.  

 

Es sind noch nicht alle Fragen geklärt?  

Sie möchten vor der Bewerbung mehr über das ausgeschrie-
bene Aufgabenspektrum erfahren und einen Teil des Teams 
kennenlernen? Wir stehen Ihnen am 15.01.2026 in der Zeit 
von 16:00 Uhr bis 17:00 Uhr zur Beantwortung Ihrer Fragen 
im Rahmen eines Online-Meetings zur Verfügung und freuen 
uns auf Ihre Teilnahme. 

Klicken Sie zum angegebenen Zeitpunkt bitte auf den folgen-
den Link: Online-Meeting. 

 

Werden Sie Teil unseres Teams! 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

 

https://www.interamt.de/koop/app/stelle?id=1394960
https://lavg.brandenburg.de/lavg/de/datenschutz/
https://lavg.video.brandenburg.de/join/5k75cRgZBreqzlidLkcm

